
https://faistauer.de/job/buerokraft-m-w-d/

Bürokraft (m/w/d)
Unsere Firma fokussiert sich auf Bauwerksabdichtungen und
Mauerwerkssanierung mit dem Schwerpunkt Kellersanierung und Kellerabdichtung.

Durch die langjährige und vertrauensvolle Zusammenarbeit mit Hausverwaltungen,
Architekten, Planern und Privatpersonen können wir unsere führende Position im
Bereich der Bauwerksabdichtung in München immer weiter ausbauen. Von der
Sanierung an schadhaften Kleinflächen in privaten Wohnhäusern bis hin zu großen
Projekten, wie z.B. dem Flughafentower München Riem oder dem Hofgartenpalais
im Zentrum von München realisieren wir pro Jahr über 150 Sanierungsprojekte.

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben

Organisation des Büroalltags
Erstellen von Angeboten und Rechnungen
Pflegen von Dokumentationen der laufenden Aufträge
Social Media Pflege
Prüfung der Zahlungseingänge
Bearbeitung der Posteingänge
Annahme von Telefonaten

Ausbildung

Lehre/Ausbildung (Wünschenswert)

Wir bieten Ihnen

Arbeit in Teilzeit, Minijob
Fundierte Einarbeitung in Ihr Aufgabenfeld.
Modern ausgestattete Arbeitsplätze, flexible Arbeitszeiten und
familienorientierte Arbeitsbedingungen.
Ein kollegiales, familiäres Betriebsklima, in welchem Eigeninitiative
geschätzt und gefördert wird.

Kontakte
Bei Fragen oder Bewerbungen zu dieser Position wenden Sie sich bitte, unter
Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung per E-Mail

Faistauer GmbH
Taxisstr. 41
80637 München
Tel.: 089-18 959 808
info@faistauer.de

Arbeitspensum
Teilzeit, Festanstellung, Freie
Mitarbeit, Minijob

Arbeitsort
München

Arbeitszeiten
Montag bis Freitag

Gehalt
€ 500,00 - € 2000,00

Start Anstellung
ab 01.08.2024
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